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PROCESO: COMISIONES Y VIATICOS Versión: 02

PROCEDIMIENTO: LEGALIZACIÓN DE COMISIONES Fecha: 27 - 03 - 2023 

Teléfono y/o correo electrónico: maria.munoz@supernotariado.gov.co

DEPENDENCIA - INSTITUCION - ENTIDAD O AUTORIDAD VISITADA

Cumpliendo funciones relacionadas con: CON EL FIN DE ATENDER A LA COMUNIDAD POR MEDIO DE LAS VENTANILLAS 

INFORMATIVAS PARA LA REFORMA RURAL YFORMALIZACIÓN VIRF, SE PROCEDIÓ A REALIZAR TRASLADO A LA CIUDAD DE 

CARTAGENA EN DONDE SE REALIZÓ ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA EN LAS VENTANILLAS INFORMATIVAS SOBRE TEMAS DE 

ACCESO A TIERRAS, FORMALIZACIÓN DE PREDIOS RURALES Y URBANOS, ASÍ MISMO, SE REALIZÓ ARTICULACIÓN CON EL 

DIRECTOR DE TIERRAS DE LA GOBERNACIÓN DE BOLÍVAR, QUIEN SE COMPROMETIO A DAR PENDÓN, FOLLETOS Y NUEVO 

VIDEO UBLICITARIO PARA PARA INCREMENTAR LA DEMANDA DE CIUDADANOS EN LA UTILIZACIÓN DE LAS VIRF, ASÍ MISMO, SE 

REALIZÓ ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA EN EL MUNICIPIO DE EL PEÑÓN, BOLÍVAR DE LAS PERSONAS CON INQUIETUDES SOBRE 

CATASTRO Y FORMALIZACIÓN DE TIERRAS, EN EL PUNTO DE ATENCIÓN DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL, ASÍ MISMO, SE VOLVIÓ A 

GENERAL CONTACTO CON LOS PRESIDENTES DE LAS JUNTAS PARA ATENDER A LOS CIUDADANOS QUE NO PUDIERON ACUDIR 

A LA JORNADA REALIZADA EN LA VEREDA BUBA.

				

				

Bogota D.C. 30 de octubre de 2024

FIRMA DE QUIEN CERTIFICA 

(Únicamente Director o Jefe de Área de la 

dependencia solicitante)

Ciudad y Fecha

MARIA JOSE MUÑOZ GUZMAN

ANDRÉS RAFAEL PAYARES MORALES C.C. 1.017.212.543

Nombre de quien certifica (Únicamente Director o 

Jefe de Área de la dependencia solicitante):

Permaneció durante los días:  

                                                                                             22 al 25 de octubre de 2024

FORMATO CERTIFICACION DE PERMANENCIA PARA LEGALIZACION DE COMISION DE SERVICIOS

MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA

Ciudad:

RUTA TERRESTRE:

RUTA AEREA:

ANEXA PASABORDOS:

Bogotá D.C.

Gobernación de Bolívar - Municipio de El Peñón

HACE CONSTAR QUE EL SEÑOR (A)

Cargo:

SUPERINTENDENTE DELEGADA PARA LA PROTECCION, RESTITUCION Y 

FORMALIZACION DE TIERRAS

IE - EE

NUMERO DE LA COMISION 8924

mailto:maria.munoz@supernotariado.gov.co#


Código:

Versión:

Fecha:

DESARROLLO: Día 1 (21 de octubre). Traslado desde Magangué, Bolívar, municipio contractual hasta la ciudad de Cartagena, Bolívar sede de la 

Gobernación de Bolívar en donde se realizá la atención a la ciudadanía, se realiza nueva artículación con el Director de Tierras de la Gobernación de Bolívar. 

quien se comprometió con suministrar pendón, folletos y nuevo video publicitario para impulsar las ventanillas.

Día 2 (22 de octubre). Se realiza traslado desde Cratagena, Bolívar a la ciudad de Sincelejo Sucre, para proceder con el viaje hasta el Municipio de El Peñón, 

Bolívar.

Dia 3 ( 23 de octubre): En el Municipio de El Peñón, Bolívar se procede a realiza la atención de los ciudadanos que presentaron inquietudes sobre temas de 

catastro y formalización de tierras, así mismo, se realizó atención telefonica con los presidentes y delegados de las Juntas de Acción Comunal - JAC, para 

realizar convicatorias masivas para la utilización de las Ventanillas Informativas para la Reforma Rural y la Formalización - VIRF.

Día 4 (24 de octubre). Se realiza traslado del municipio de El Peñón, Bolívar, al municipio de Magangué, Bolívar.

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES: Traslado a la ciudad de Cartagena, sede de la Gobernación de Bolívar, con la finalidad de atender a la 

ciudadanía en la implementación de las VIRF, durante esta jornada se llevarón a cabo la resolución de inquietudes y orientación a los ciudadanos 

que utilizarón las ventanillas, Atención de 3 ciudadanos, así mismo, se realiza nueva artículación con el Director de Tierras de la Gobernación de 

Bolívar. quien se comprometió con suministrar pendón, folletos y nuevo video publicitario para impulsar las ventanillas. Posteriormente se 

procedió a realizar desplazamiento al municipio de El Peñón, Bolívar en donde se atendió a los ciudadanos que asistieron a resolver sus dudas 

sobre temas relacionados con catastro y formalización de tierras, así mismo, para la proxima visita se realizó concertación con el presidente de la 

Junta de Acción Comunal de la vereda la BUDA el señor José Angel Silva, para convocar a la comunidad para la utilización de las ventanillas, 

teniendo en cuenta que la primera visita quedaron pendiente muchas personas por asistir.				
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PROCESO: COMISIONES Y VIÁTICOS

PROCEDIMIENTO: LEGALIZACIÓN DE COMISIÓNES AL INTERIOR DEL PAÍS

FORMATO: INFORME PARA LEGALIZACIÓN 

RESULTADOS:  Se cumple con el objeto de la comision.

EVIDENCIAS: 

Aprobado por: Martha Lucia Restrepo Guerra 

Cargo: Coordinadora grupo de Formalizacion

Fecha de aprobación: 30 de Octubre de 2024

Elaborado por: Andrés Rafael Payares Morales 

Cargo: Consultor Jurídico Individual

Fecha de elaboración: 30 de Octubre de 2024

OBJETO: CON EL FIN DE ATENDER A LA COMUNIDAD POR MEDIO DE LAS VENTANILLAS INFORMATIVAS PARA LA REFORMA RURAL Y

FORMALIZACIÓN VIRF EN EL MARCO DEL CONVENIO SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y BANCO

MUNDIAL.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SNR CATASTRO MULTIPROPOSITO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-10-22-2:54 p. m.

12-04-00-044

MHdaaldana DIEGO ARMANDO ALDANA FORERODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 8924 Fecha Solicitud 2024-10-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 12-04-00-044  SNR CATASTRO MULTIPROPOSITO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCIÓN, RESTITUCIÓN 
Y FORMALIZACIÓN DE TIERRAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1224 Dependencia Solicitante 12-04-00-044 SNR CATASTRO MULTIPROPOSITO

Rubro Presupuestal de Viaticos C-1209-0800-15-10305B-1209007-0224 - GESTIÓN DEL PROYECTO SNR - BM Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje C-1209-0800-15-10305B-1209007-0224 - GESTIÓN DEL PROYECTO SNR - 
BM

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ANDRES RAFAEL 
PAYARES 
MORALES

CC:  1017212543 consultor 
individual Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-22 2024-10-25 BOLIVAR / 
CARTAGENA

BOLIVAR / 
MAGANGUE 3,5 No 50

3,5 5.500.000,00 303.862,00 1.063.517,00 367.175,00 1.430.692,00

CON EL FIN DE ATENDER A LA 
COMUNIDAD POR MEDIO DE LAS 
VENTANILLAS INFORMATIVAS 
PARA LA REFORMA RURAL 
YFORMALIZACIÓN  EN EL MARCO 
DEL CONVENIO SUSCRITO ENTRE 
LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTROY BANCO 
MUNDIAL FRENTE A 
SNR2024IE018457

Totales Solicitud de Comisión 1.063.517,00 367.175,00 1.430.692,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CON EL FIN DE ATENDER A LA COMUNIDAD POR MEDIO DE LAS VENTANILLAS INFORMATIVAS PARA LA REFORMA RURAL Y
FORMALIZACIÓN  EN EL MARCO DEL CONVENIO SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Y BANCO MUNDIAL FRENTE A SNR2024IE018457

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 16656408 Nombre: WILLIAM  PEREZ CASTAÑEDA Cargo: SECRETARIO GENERAL

Firma Responsable

Verificado Por: LINA MARIA MEJIA CASTRO Fecha Verificación: 22/10/2024 14:22:53
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El Peñón, Bolívar, 24 de octubre de 2024 
 

 
Doctora 

MARIA JOSE MUÑOZ GUZMAN 

Superintendente Delegada para la Protección, 

Restitución y Formalización de Tierras 

maria.munoz@supernotariado.gov.co 

Bogotá D.C. 
 

 
Asunto: Constancia de Permanencia y Actividades Realizadas 

 

 
Respetada Doctora Muñoz, 

 

 
Yo, DAIRO CARDENA MARTÍNEZ, en calidad de Secretario de Gobierno del municipio 
de El Peñón, manifiesto que el señor (a) ANDRÉS RAFAEL PAYARES MORALES, 
identificado con cedula de ciudadanía N° 1017212543 de Medellín, estuvo presente en el 
municipio de El Peñón, del departamento de Bolívar desde el 22 al 24 de octubre de 2024, 
realizando las siguientes actividades: Atención a la ciudadanía del municipio, en el punto 
de atención de la Alcaldía municipal, así mismo se realizó nueva articulación con el 
presidente de la JAC de la vereda Buba del municipio de El Peñón, Bolívar, para que puedan 
asistir el resto de personas que no lo hicieron en la primera jornada realizada el día 11 de 
octubre de 2024. 

 
 

 
Cordialmente, 

 
 

 

DAIRO CARDENA MARTINEZ 

Secretario de Gobierno del Peñón, Bolívar 

Email. contactenos@elpenon-bolivar.gov.co 
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